LHelsinkiJ

Tietosuojaseloste

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679), artiklat 13 ja 14

Helsingin kaupungin varhaiskasvatuksen asiakkuuden tietosuojaseloste

Rekisterinpitaja

Kasvatus- ja koulutuslautakunta on delegoinut rekisterinpitdjan tehtavéat
Kasvatuksen ja koulutuksen toimialan toimialajohtajalle (Kasvatus- ja
koulutuslautakunta 20.11.2018, 250 8)

Miksi kasittelemme henkilGtietojasi?

Henkilttietoja kasitelladn varhaiskasvatuslaissa (540/2018) kuvatun

varhaiskasvatustoiminnan jarjestamiseksi.

Kasittelyn tarkoitukset

Varhaiskasvatuksen, esiopetuksen ja kerhotoiminnan jarjestaminen,
tukitoimet, leikkipuistojen koululaisten toiminnan jarjestaminen ja

asiakasmaksut.

Henkil6tietojen kasittelyn oikeusperuste

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1c-kohta, kasittely on tarpeen

rekisterinpitgjan lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi



Keskeinen lainsaadanto

e EU:n yleinen tietosuoja-asetus (679/2016)

e Tietosuojalaki (1050/2018)

e Varhaiskasvatuslaki (540/2018)

e Asetus lasten paivahoidosta (239/1973)

e Perusopetuslaki (628/1998)

Mit& henkildtietojasi kasittelemme?

Helsingin asukkaiden vaestorekisteri- henkilo- ja perhetiedot

Asiakkaan henkil6tiedot

» Henkilotunnus, nimi, osoite, puhelinnumerot, sahkopostiosoite,
kotikunta, aidinkieli, asiointikieli, siviilisaaty, ammatti, osoitteen

turvakielto

* Perhekokoonpano

* Palvelun tarve

 Hakemustiedot

* Palvelusuunnitelma

* Palvelupaatos, maksupaatos ja tiedoksianto



* Valokuvat

» Toteutussuunnitelma:

o Varhaiskasvatussuunnitelma, Lapsen esiopetuksen
suunnitelma (ei avoimessa varhaiskasvatuksessa eika

koululaisten leikkipuistotoiinnassa)

 Varhaiskasvatukselliset tukitoimet ja niihin liittyvat paatdkset

* Varhaiskasvatuspaikkatiedot

* Hoitoajat, l&asné ja poissaolotiedot

* Asiakkaan tulotiedot mukaan lukien maksut ja maksusitoumukset

* Asiakkaiden tuloselvitykset ja perintapaatokset

* Tietoja lasten varhaiskasvatuksen henkilostosta

Perhepéaivahoitajan henkilttiedot

* Henkilotunnus, nimi, osoite, puhelinnumerot, sahkopostiosoite,

kotikunta, siviilisaaty

» Palvelussuhdetiedot

 TyoOaikatiedot ja kustannuskorvaukset

» Palkkatiedot

» Kayttajatunnus



» Kayttooikeudet
Perhepaivahoidon ohjaajan henkildtiedot

* Henkil6tunnus, nimi, osoite, puhelinnumerot, sahkdpostiosoite,

kotikunta, siviilisaaty
* Palvelussuhdetiedot
» Kayttajatunnus

» Kayttooikeudet

Asiakastietojarjestelmissa tietojen néakyvyys ja kayttdoikeudet maaraytyvat

tyontekijan tyotehtavien mukaisesti

Rekisterin tietoja yllapidetdén varhaiskasvatuksen tietojarjestelmissa seka
manuaalirekistereissa. Lisdksi tietoja yllapidetaan toimeksiantosopimuksiin

perustuvien ostopalvelutuottajien tietojarjestelmissa ja manuaalirekistereissa.



Miten keradmme henkil6tietoja?

Henkil6- ja perhetiedot saadaan p&aosin Helsingin kuntarekisterista ja Digi- ja
vaestotietoviraston vaestorekisterista. Tietoja taydennetdén asiakkaan tai
hanen edustajansa toimittamilla tiedoilla. Asiakasta koskevat tiedot syntyvat

asiakkuuden aikana varhaiskasvatuksen ammattihenkilén kirjaamina.

Asiakkaaseen liittyvia tietoja saadaan tarvittaessa manuaalisesti tai
sahkoisesti muilta viranomaisilta ja palveluntuottajilta joko asiakkaan

suostumuksen perusteella tai lain perusteella.

Kenelle luovutamme henkil6tietojasi?

Asiakaslaskutustiedot sekéa joitakin palkan maksuun liittyvié tietoja toimitetaan

Helsingin kaupungin taloushallinto-ja laskutusjarjestelmaan.

Tietoja siirretaan toimialan sisaiseen tilastointijarjestelmaan seka

tietovarastoon.

Tietoja kaytetdan tilastointi- ja raportointitietojen tuottamiseen toiminnan

johtamiselle ja seurannalle.

Tietoja luovutetaan kansallisiin varhaiskasvatuksen tietoja yllapitaviin
jarjestelmiin.
Tarvittaessa rekisterin tietoja toimitetaan sisaisen tarkastuksen tarpeisiin

erilliseen tarkastuksen rekisteriin.

Tietoja voidaan luovuttaa kasvatuksen ja koulutksen toimalan mydntamien

tutkimuslupien mukaisesti tutkimustoimintaan.



HenkilGtietoja luovutetaan lainsaadannon tai yksiléidyn tietopyynnon
perusteella siihen oikeutetuille viranomaisille noudattaen lainsaadantoa ja

sosiaali-, terveys- ja pelastustoimiala tietosuojaohjeita.

HenkilGtietojen kasittelijat

Varhaiskasvatustoiminnan tyontekijat, toimialan hallinto- ja tukitoimintojen

tyontekijat

Siirretadnko henkildtietojasi EU- tai ETA-alueen ulkopuolelle?

Rekisterin tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Kuinka pitkdan sailytdmme henkilotietojasi?

Varhaiskasvatuksen asiakirjatiedoista pysyvasti silytetdén seuraavat:

« Paikallinen varhaiskasvatussuunnitelma (Varhaiskasvatuslaki 540/2018, 22
§)

 Lapsen varhaiskasvatussuunnitelma-asiakirja/asiakirjakokonaisuus
liitteineen (Varhaiskasvatuslaki 540/2018, 23 8). Paatts koskee myos
esiopetuksessa olevan lapsen varhaiskasvatussuunnitelmaa. Esiopetuksen
asiakirjojen pysyvasta sailyttamisesta paatetadan valmisteilla olevassa

opetustoimen seulontapaatoksessa.

« Kaikki varhaiskasvatuksessa syntyvat, lasta koskevat lausunnot ja arvioinnit

liitteineen.

Muita tietoja sailytetaan 10 vuotta hoitosuhteen paattymisen jalkeen, paitsi 8.,

18. ja 28. paivana syntyneiden kaikki asiakirjat, jotka ovat muodostuneet



ennen 1.8.2017 sdilytetaan pysyvasti. Sen jalkeen muodostuneet em. otantaa

koskevat vain analogiset aineistot sailytetaan pysyvasti.

Automaattinen paatoksenteko ja profilointi

HenkilGtietoja ei kaytetd automaattiseen paatoksentekoon tai profilointiin.

Oikeutesi liittyen henkilGtietojesi kasittelyyn

Rekisterdidyn oikeudet ja niiden toteuttamiseen liittyvat ohjeet |6ytyvat

oSsoitteesta:

https://www.hel.fi/fi/paatoksenteko-ja-hallinto/tietoa-helsingista/tietosuoja-ja-

tiedonhallinta/tietosuoja/rekisteroidyn-oikeudet-ja-niiden-toteuttaminen

Tietojen tarkastusoikeus (oikeus saada paasy tietoihin, artikla 15)

Sinulla on oikeus tietaa, mita henkilotietoja sinusta kasitellaan ja mita tietoja
sinusta on tallennettu. Kaupunki toimittaa tiedot ilman aiheetonta viivytysta,
viimeistdan kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta. Maaraaikaa
voidaan tarvittaessa jatkaa enintdédn kahdella kuukaudella, jos pyynt6 on
poikkeuksellisen laaja ja monimutkainen. Jos maaraaikaa jatketaan, kaupunki
Iimoittaa tietojen pyytajalle asiasta kuukauden kuluessa pyynnon

vastaanottamisesta seké syyt viivastymiselle.

Oikeus tietojen oikaisemiseen (artikla 16)

Sinulla oikeus vaatia, ettd kaupunki oikaisee hanta koskevat epéatarkat ja
virheelliset henkilGtiedot ilman aiheetonta viivytysta. Lisaksi puutteelliset

tiedot on oikeus saada taydennetyiksi. Tietojen mahdollinen puutteellisuus


https://www.hel.fi/fi/paatoksenteko-ja-hallinto/tietoa-helsingista/tietosuoja-ja-tiedonhallinta/tietosuoja/rekisteroidyn-oikeudet-ja-niiden-toteuttaminen
https://www.hel.fi/fi/paatoksenteko-ja-hallinto/tietoa-helsingista/tietosuoja-ja-tiedonhallinta/tietosuoja/rekisteroidyn-oikeudet-ja-niiden-toteuttaminen

ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin henkilGtietojen kasittelyn tarkoitus.
Jos kaupunki ei hyvaksy henkilén vaatimusta tiedon oikaisemisesta, se antaa
asiasta kirjallisen todistuksen, jossa mainitaan syyt, joiden vuoksi vaatimusta
ei ole hyvaksytty. Samassa yhteydessa kerrotaan mahdollisuudesta tehda

valitus valvontaviranomaiselle ja kayttda muita oikeussuojakeinoja.

Oikeus tulla unohdetuksi (artikla 17)

Joissakin poikkeustapauksissa, esimerkiksi jos tietojen kasittely on
perustunut henkilon suostumukseen ja henkil6 peruuttaa suostumuksensa,
on henkilolla oikeus saada tietonsa poistetuiksi eli tulla unohdetuksi. Jos
kaupunki ei hyvaksy henkilon vaatimusta tiedon poistamisesta, antaa se
asiasta kirjallisen todistuksen, jossa mainitaan syyt, joiden vuoksi vaatimusta
ei ole hyvaksytty. Samassa yhteydessa kerrotaan mahdollisuudesta tehda
valitus valvontaviranomaiselle ja kayttaa muita oikeussuojakeinoja. Oikeutta
tietojen poistamiseen ei ole, jos kasittely perustuu kaupungin lakisaateisen
velvoitteen noudattamiseen, liittyy yleista etua koskevan tehtavan

suorittamiseen tai kaupungille kuuluvan julkisen vallan kayttamiseen.

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen (artikla 18)

Henkil6lla voi tietyissa tilanteissa olla oikeus pyytaa henkilttietojensa
kasittelyn rajoittamista siksi aikaa, kunnes hanen tietonsa on asianmukaisesti
tarkistettu ja korjattu tai taydennetty. Tallaisia tilanteita ovat esimerkiksi, jos
henkilo kiistaa tietojensa paikkansapitavyyden, jolloin niiden kasittelya

rajataan siksi ajaksi, kun kaupunki tarkistaa niiden paikkansapitavyyden.



Oikeus siirtda tiedot jarjestelmésta toiseen (artikla 20)

Henkil6lla on oikeus siirtda henkildtietonsa yhdelta rekisterinpitajalta toiselle,
jos han on itse toimittanut rekisterinpitgjalle omia henkildtietojaan ja niiden
kasittely perustuu suostumukseen tai sopimukseen ja kasittely suoritetaan
automaattisesti. Tama oikeus ei koske sellaista kasittely&, joka on tarpeen
yleistéd etua koskevan tehtavan suorittamista tai kaupungille kuuluvan julkisen

vallan kayttamista varten.

Vastustamisoikeus (artikla 21)

Henkil6lla on oikeus henkilokohtaiseen, erityiseen tilanteeseensa perustuen
milloin tahansa vastustaa henkilttietojensa kasittelyd, kun kasittely perustuu
yleista etua koskevan tehtdvan suorittamiseen tai kaupungille kuuluvan
julkisen vallan kayttdmiseen. Tassa tapauksessa tietoja voidaan kasitella
edelleen vain, jos k&sittelyyn on olemassa huomattavan tarkea ja perusteltu
syy, jonka kaupunki voi osoittaa. Kasittelyé saa jatkaa myds, jos kasittely on

tarpeen oikeusvaateen laatimiseksi, esittamiseksi tai puolustamiseksi.

Oikeus tehdéa valitus viranomaiselle (artikla 77)

Sinulla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos katsot, etta
henkilGtietojesi kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta (EU)
2016/679. Taman lisaksi sinulla on oikeus kayttaa muita hallinnollisia

muutoksenhakukeinoja sekéa oikeussuojakeinoja.

Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Sinulla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos katsot, etta

henkilGtietojesi kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta (EU)



2016/679. Taman liséksi sinulla on oikeus kayttad muita hallinnollisia

muutoksenhakukeinoja seké oikeussuojakeinoja.

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kayntiosoite: Lintulahdenkuja 4
Postiosoite: PL 800, 00531 Helsinki
Sahkoposti: tietosuoja@om.fi
Puhelinvaihde: 029 56 66700

Miten voit ottaa yhteytta tietosuojaan liittyvissa kysymyksissa?

Tietosuojaan liittyvissa kysymyksissa voi olla yhteydessa rekisterin

yhteyshenkil66n.

Vastuuhenkil®

Tehtavanimike:

Johtaja, Varhaiskasvatus ja esiopetus

Chef for den svenska servicehelheten

Yhteystiedot

Rekisterin yhteyshenkild:

Kasvatus ja koulutus, Tietojarjestelmapaallikko

Sahkoiset yhteystiedot: Kaupungin asiointiportaali https://asiointi.hel.fi



https://tietosuoja.fi/etusivu
mailto:tietosuoja@om.fi
https://asiointi.hel.fi/

Yhteystiedot: Helsingin kaupunki Kasvatuksen ja koulutuksen toimiala,

TyOpajankatu 8, 00580 Helsinki
PL 58300, 00099 Helsingin kaupunki

Tietosuojavastaavan yhteystiedot

Helsingin kaupungin tietosuojavastaava
tietosuoja@hel.fi
09 310 1691 (puhelinvainde)

Tama tietosuojaseloste on péivitetty 29.11.2023



